WINSON

> PROFIL

Seorang mahasiswa baru prodi Sistem Informasi di
Universitas Internasional Batam. Memiliki pengalaman
kesekretariatan di organisasi keagamaan PATRIA dan
pengelaman bekerja part time sebagai Staff Manager
restoran acara pernikahan. Serta pribadi yang aktif dan
dapat bekerja sama dalam tim dengan kemampuan
kerja yang baik.

KONTAK

+62 813-6342-7260

E Winson.xue27042007 @gmail.com

ﬂ Baran, Meral, Karimun Regency, % Pe ng a I a m a n

Kepulauan Karimun 29664

2024 | Restoran Xin Heng Huat
PENDIDIKAN »
Staff Manager
e Universitas Internasional 2025 | . Mengkoordinasikan seluruh tim, termasuk staf
Batam restoran, koki, dan pihak pemilik acara.
Prodi Sistem Informasi « Memastikan semua staf memahami tugas dan
Mahasiswa Baru Tahun 2025 tanggung jawab mereka selama acara.
« Memantau dan mengontrol seluruh operasional
e SMAS MAHABODHI 9ontrol P
Prodi IPA restoran selama acara pernikahan.
2022 - 2025 « Menangani pertanyaan atau keluhan dari tamu
secara cepat dan efisien.
« Memastikan semua persiapan seperti penataan
KEAHLIAN | | SIS e
meja sesuai dengan rencana

e Microsoft Office

o Canve 2022 | PATRIA

o Adaptif B Sekretaris i

e Komunikatif 2024 | . Mengelola keuangan organisasi, termasuk

° Kerjq Sama Tim pencatatan pendapatan dan pengeluaran,
pembayaran, dan penyusunan laporan keuangan.

BAHASA g Mengel.ola daftar lehgthCl, informasi kontak, dan
data lainnya terkait keanggotaan.

e Bahasa Indonesia  Menyiapkan dan mengirimkan surat-surat resmi,

e Bahasa |nggris undangan, dan pemberitahuan acara keagamaan.

e Bahasa Mandarin « Menyiapkan agenda rapat, mencatat notulen rapat,

dan mendistribusikan hasil rapat.



